Skanor-Falsterbo Brukshundklubb

Arbetsbeskrivning ordforande, vice ordforande, kassor och

sekreterare
Beslutat i styrelsen 260120

Ordforandens uppgift ar att leda och fordela arbetet inom foreningen samt att
foretrada féreningen och medlemmarna bade inom och utom organisationen.

Ordféranden har 6vergripande ansvar for att kallelser till styrelsemoten,
medlemsmoten och arsmdte sker i tid samt att handlingar finns tillgangliga. Tidsfrister
for allt detta anges i stadgan.

Ordféranden ansvarar for att leda styrelsemoten och medlemsmoten samt tillse att
beslut fattas och dokumenteras i fragor som berér klubbens ekonomi och verksamhet

Vice ordférandens uppgift ar att i franvaro av ordféranden leda och fordela arbetet
inom féreningen samt att foretrdda féreningen och medlemmarna bade inom och
utom organisationen.

Kassoren har féljande ansvarsomraden;

Gora klubbens ut- och inbetalningar samt bokforing.

Redovisning av klubbens ekonomi

Fardigstalla arsbokslut

Uppréatta forslag till budget

Ska tillsammans med minst en annan styrelseledamot, forslagsvis
ordféranden, ha ett arligt méte med revisorerna.

Deklarera

« Uppdatera medlemsavgiften pa Medlem Online

« Arkivering av rakenskaper, huvudbocker och bokslutshandlingar

Sekreteraren kallar till styrelsemoten genom att skicka ut dagordning till
styrelseledamoéterna.

Sekreteraren ska féra protokoll vid styrelseméten, medlemsmaoten samt arsméte och
protokollen skall publiceras pa hemsidan och arkiveras i parm i klubbstugan. Detaljer
om protokollens arkivering samt innehall finns i féreningens stadgar.
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