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KASSÖR  

 

Ekonomi 
• Svara för klubbens ut- och inbetalningar 
• Bokföring - Resultat- och balansräkning 
• Årsbokslut 
• Deklaration 
• Årliga mötet med revisorerna 
• Uppdatering av medlemsavgiften på Medlem Online 
• Upprätta förslag till budget 

 
Kursverksamhet 

• Bevakning och service till kursansvariga vilka som betalt kursavgift 
 
Medlemsregister 

• Uppdatering av Medlem Online med nya medlemmar 
• Uppdatering av Distriktskatalog 

 
Styrelsemöte, medlemsmöte, årsmöte 

• Redovisning av klubbens ekonomi 
 
Arkivering 

• Arkivering av räkenskaper, huvudböcker och bokslutshandlingar 
 

 

 


