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Protokoll & arkivering

Protokoll

Samtliga styrelsesammantraden och andra beslutssammantraden ska protokollforas.

Protokollet ska innehalla
e Arendebeskrivning -beskrivande rubrik for varje paragraf

e Framkomna forslag - alla forslag i diskussioner ska nedtecknas for att eftervarlden
ska kunna se vilka alternativ som beslutet fattats pa

e Beslut - viktigt att beslutet blir tydligt nedtecknat
o Verkstallighet - det ska framga vem som ska effektuera det fattade beslutet

e Eventuella voteringssiffror - om votering begarts och genomforts ska de
styrkeforhallanden som framkommit anges

e Eventuella reservationer - om en eller flera ledaméter reserverar sig mot beslut
ska detta protokollféras i direkt anslutning till beslutet. Personer som reserverar
sig ska dock fora styrelsens gemensamma talan utanfér styrelserummet.

Arkivering skall ske av féljande dokument
e Arsmétes-, medlems-, styrelse- och kommittéprotokoll samt bilagor till dessa.

e Verksamhets- och revisionsberattelser.
e Auvtal, kontrakt och fastighetshandlingar sparas tack vare den juridiska karaktaren

e Rakenskaper, huvudbdcker, kassabdcker och bokslutshandlingar. Ska enligt
bokforingslagen bevaras i minst sju ar.
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